STANDARDY OBSEUGI ORGANOW
SPOEEK KAPITAZOWYCH

Jak przygotowac i koordynowaé posiedzenia organow
spotki oraz w jaki sposéb zabezpieczaé dzialania spotki

z poziomu Biura Zarzadu?

- W jaki sposob prowadzi¢ obstuge prawng
organow spotki pod katem prawnym?

- W jaki sposob przygotowac i zorganizowac
posiedzenia organéw?

- Jak aktualizowac¢ i koordynowaé¢ dokumentacje
rejestrowg spotki?

- Jakie sg najlepsze praktyki w zakresie prawidiowych
konstrukcji regulaminéw, polecen, opinii i ocen
organow spotki?

- Jak prawidlowo przygotowac i organizowac przebieg
posiedzenia zarzadu i rady nadzorczej?

- W jaki sposob zorganizowac¢ posiedzenie walnego
zgromadzenia?

- Jakie sg metody organizacji systemu petnomocnictw?

- W jaki sposob sporzadzac i aktualizowac ksiegi
akcyjne i ksiegi udziatow?

- Jakie sg kluczowe elementy kontraktow i umow
handlowych oraz ich zabezpieczania?

- Zdobedziesz wiedze w zakresie prawnej ochrony
informacji spoétki oraz ochrony wizerunku organow?

WWW.LANGAS.PL :: LANGAS@LANGAS.PL :

TEL: (22) 696 80 20 :

r
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Eksperci:

mec. Adam Krause
mec. Roman Bieda
mec. Wactaw Mitas

- Zarzad

- Rada
Nadzorcza

- Walne
Zgromadzenie

- Zgromadzenie
Wspolnikow

FAX: (22) 826 85 05



LANGAS GROCUF

inspirmg to grow

Obstuga organdw spotki wymaga jednolitych i przejrzystych metod
postepowania, ktére usprawnig przeptyw dokumentow i
strategicznych informacji wewnatrz firmy. Sprawny system organizacji
posiedzen zarzadu i rady nadzorczej oraz zgromadzen walnych to
kluczowy czynnik zapewniajgcy szybki postep prac wewnatrz spotki,
prac, ktore przekuwajg sie na biznesowy wymiar funkcjonowania
firmy. Przejrzyste reguly dotyczace sporzgdzania dokumentow
wewnetrznych ich aktualizacji i przechowywania zapewnia wyzszy
standard prawnej obstugi kluczowych o0sdb. Ustalenie zasad
udzielania petnomocnictw, wymiany i ujawniania informaciji,
odczytywania i sporzgdzania waznych umoéw dla spétki wymagajg
wyrazistych regut organizaciji.

Podczas szkolenia:

— Poznasz zasady kompleksowej obstugi prawnej organdw spotki
pod katem prawnym.

— Dowiesz sie w jaki
posiedzenia organéw?

— Zdobedziesz wiedze w zakresie aktualizacji i koordynowania
dokumentaciji rejestrowej spotki

— Poznasz najlepsze praktyki w zakresie prawidtowych konstrukcji
regulaminéw, polecen, opinii i ocen organéw spotki

— Dowiesz sie, jak prawidtowo przygotowac i organizowac przebieg
posiedzenia zarzadu i rady nadzorczej

— Zapoznasz sie z réznicami, jakie wystepujg na etapie
podejmowania uchwat i przebiegu posiedzeh pomiedzy zarzadem
a radg nadzorczg

— Zdobedziesz wiedze w zakresie organizacji zgromadzen walnych

— Poznasz metody organizacji systemu petnomocnictw w spétce

— Dowiesz sie, w jaki sposéb sporzadza¢ i aktualizowac ksiegi
akcyjne i ksiegi udziatow

— Poznasz najbardziej kluczowe elementy kontraktow i umow
handlowych oraz ich zabezpieczania

— Zdobedziesz wiedze w zakresie prawnej ochrony informacji spotki
oraz ochrony wizerunku organow spotki

Adresaci szkolenia:

Kierownicy biura zarzadu

Specjalisci w biurze zarzadu

— Sekretarze zarzadu i rady nadzorcze

— Asystenci zarzgdu i rady nadzorczej

sposéb przygotowa¢ i zorganizowac

Zachecamy do zapoznania sie ze szczegdlowag oferta.
W przypadku jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt z zespotem
Langas Group: telefoniczny (22) 696 80 20, lub za pomocg poczty
elektronicznej: szkolenia@langas.pl

Z powazaniem,
Barbara Zielinska
Kierownik Projektu

Aby zapewni¢ Cie, ze T

LANGAS GROUP TEL: (22) 696 80 20

FAX: (22) 826 85 05

SPOEEK KAPITAXOWYCH

MEC. ADAM KRAUSE

Praktyk, doradca firm, radca prawny. Przez
prawie 10 lat zwigzany z Kancelariag Radcow
Prawnych i Adwokatéw Nowakowski i
Wspdlnicy, wtym przez 9 lat (od lutego 2000
do lutego 2009), jako jej wspdlnik, a od maja

2001 Szef Oddziatu w  Warszawie.
Pomystodawca i inicjator ~ utworzenia
ConsortioLEX (konsorcjum kancelarii

prawniczych). Pierwszy Lider ConsortioLEX

(2005/2006). W okresie 2006/2007 inicjator utworzenia i

. wspolzatozyciel Eurojuris Polska. Pierwszy Prezes Zarzadu

Eurojuris Polska (2007/2008). Zasiadat tez w Zarzadzie
. Eurojuris International (2008/2009). Obecnie prowadzi wiasng
. kancelarie. Posiada ogromne do$wiadczenie w zakresie

doradztwa prawnego dla przedsiebiorcéw, ktérym zajmuje sie
. od poczatku swojej drogi zawodowej. Doradzat w zakresie
. prawa spotek, akwizycji, przeje¢, prywatyzacji, komercjalizacji,
~ konfliktow pomiedzy wspolnikami, jak
~ logistyki,
. i negocjowat réznego rodzaju kontrakty i porozumienia w obrocie
. gospodarczym. Reprezentowat przedsigbiorcow w szeregu
sporow gospodarczych, w tym przed Sgdem Najwyzszym.

réwniez transportu,

prawa energetycznego. Redagowal, opiniowat

' ROMAN BIEDA
. Prelegent na

. podyplomowych. Aplikant radcowski i rzecznik patentowy. Na co
. dzien specjalizuje sie w prawie handlowym i prawie spotek.
. Specjalista w prawie wiasnosci
' rozumianym prawie nowych technologii. Wyktadowca w Wyzszej
. Szkole Europejskiej im. ks. Jozefa Tischnera oraz w Wyzszej
. Szkole Bankowosci i Zarzadzania. Doktorant na Uniwersytecie
- Jagielloriskim. Autor licznych artykutéw prawniczych.

konferencjach, szkoleniach oraz studiach

intelektualnej oraz szeroko

* MEC. ANNA DRAB

. Praktyk, Dos$wiadczenie zawodowe zdobywata pracujgc jako
. prawnik w warszawskich kancelariach prawnych. Obecnie pracuje
. w jednej z renomowanych kancelarii prawnych w Warszawie w
. Departamencie korporacyjnym. Specjalizuje sie w transakcjach
. handlowych krajowych izagranicznych oraz w prawie spotek,
. transakcjach faczenia i przejecia spotek. Posiada do$wiadczenie
" w obstudze prawnej firm. Swiadczy doradztwo prawne oraz
. kieruje transakcjami na rynku niepublicznym (private equity).

Posiada rozlegta wiedze na temat tworzenia i zarzadzania
projektami skierowanymi na optymalizacje podatkowg w oparciu
o struktury typu off-shore.

MEC. WACLAW MITAS

Praktyk prawa handlowego, bankowego i podatkowego; Adwokat,
realizuje przeglady prawne firm ,due diligence”. Wyktadowca
prawa gospodarczego w Katedrze Prawa Gospodarczego
Gornoslaskiej Wyzszej Szkoty Handlowej w Katowicach; W latach
1999 do 2000 supervisor w firmie Ernst & Young S.A.; Autor
licznych publikacji; Aktualnie Cztonek Rad Nadzorczych spoétek:
Secus Holding S.A. w Katowicach, podmiot dominujgcy
niezaleznej grupy inwestycyjnej prowadzgcej dziatalno$¢ w
sektorze ustug.

LANGAS@LANGAS.PL
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PROGRAM
Dzien lill

OBSLUGA DOKUMENTACJI REJESTROWEJ SPOLKI
— Kluczowe dane zawarte w KRS

— Wprowadzanie zmian i rejestrowanie ich w sgdzie

— Jak czyta¢ akta rejestrowe?

KOORDYNACJA REGULAMINOW, POLECEN, OPINII | OCEN

ZARZADU | RADY NADZORCZEJ

— Jakie dziatania opiniuje zarzad/rada nadzorcza?

— W jakich sprawach i w jakiej formie wydawane sg polecania
zarzadu/rady nadzorczej?

— Jak powinny by¢ sformutowane prawomocne opinie, oceny i
polecenia?

— Jak tworzy¢ regulamin zarzadu/rady nadzorczej, aby
uskuteczniat prace?

PRZYGOTOWANIE POSIEDZEN ZARZADU | RADY

NADZORCZEJ

— Planowanie tematyki posiedzen zarzadu/rady nadzorczej

— Prawidtowe powiadomienie o zwotaniu posiedzenia zarzgdu lub
rady nadzorczej

— Elementy i tre§¢ dokumentu elektronicznego zwotania
posiedzenia

— Kto moze uczestniczy¢ w posiedzeniach?

— Zapisy w statucie/umowie spotki dotyczgce podejmowania
uchwat

— Jakie sprawy wymagajg uchwat zarzadu, a jakie rady
nadzorczej?

— Kiedy i w jakim celu zarzadu lub rada nadzorcza moze
zorganizowac posiedzenie?

OBSLUGA POSIEDZEN ZARZADU | RADY NADZORCZEJ

— Przygotowanie projektu uchwaty — wytyczne oraz newralgiczne
punkty projektu uchwaty

— Regulacje prawne/kodeksowe dotyczgcej podejmowania uchwat

— Tryb podejmowania uchwat

— W jaki sposob protokotowac przebieg posiedzenia?

— Podpisywanie i przechowywanie protokotu

— Uchybienia w procesie podejmowania uchwat

— Nanoszenie poprawek w protokotach

— Prowadzenie ksiegi protokotéw i uchwat

PRZYGOTOWANIE | OBSLUGA ZGROMADZENIA WALNEGO

W SPOLCE KAPITALOWEJ

— Zwotywanie zgromadzenia walnhego — organizacja posiedzenia,
przekazywanie informacji o terminie zgromadzenia

— Kto moze, a kto nie moze wzigé udziatu w zgromadzeniu
walnym?

— Prawidtowy przebieg zwyczajnego zgromadzenia walnego

— W jaki spos6b podejmowane sg uchwaty podczas zgromadzen
walnych?

— Glosowanie jawne i tajne - rekomendacje

— Sporzadzanie projektu uchwaty walnego zgromadzenia

— Zaskarzanie uchwat — kiedy jest wazne?

— Organizacja nadzwyczajnego zgromadzenia walnego

— Walne Zgromadzenie Akcjonariuszy — zasady zwotywania i
przebieg

— W jaki spos6b mozna wyznaczy¢ petnomocnika reprezentanta
podczas zgromadzenia walnego?

— Prawidtowe elementy protokotu ze zgromadzenia walnego

JAK KOORDYNOWAC SYSTEM PELNOMOCNICTW W

SPOLKI KAPITALOWEJ?

— Prokura jako szczegdlna zasada prowadzenia i reprezentowania
spraw spofki z 0.0. i spotki akcyjnej

— Zasady udzielania prokury w spétkach kapitatowych

— Prokura a petnomocnictwo w praktyce spotek z o.0. i spotek
akcyjnych

— Wpis prokurenta do Krajowego Rejestru Sagdowego i
konsekwencje wpisu; Kto moze powotaé prokurenta?

— Od kiedy prokura nabiera mocy? Na jaki okres jest nadawana?

— Co moze prokurent?- Zakres umocowania prokurenta do
dziatania w imieniu spofki-dziatania pozasgdowe i sgdowe —
przyktady z praktyki spétek

— W jakich sytuacjach prokura moze zosta¢ odwotana?

— Kto ma prawo odwotywac¢ prokurenta?

PROWADZENIE KSIEGI AKCYJNEJ/KSIEGI UDZIALOW W

SPOLCE

— Jakie elementy powinna zawiera¢ ksiega akcyjna/ksiega
udziatow?

— Sporzadzanie i aktualizowanie ksiegi akcyjnej/ksiegi udziatow

— Prowadzenie elektronicznej ksiegi akcyjnej/ksiegi udziatéw

— Kto moze mie¢ dostep do ksiegi akcyjnej/ksiegi udziatow?

— Przenoszenie akcji/udziatéw na inng osobe

OBSLUGA UMOW SPOLKI Z POZIOMU BIURA ZARZADU

— Prawidtowa reprezentacji stron umowy

— Formy i tresci petnomocnictw

— jak czyta¢ odpisy a KRS i akta rejestrowe kontrahentéw?

— Jak wyglada odpowiedzialno$¢ indywidualna oséb
podpisujacych kontrakt
(cztonkowie zarzadu firmy, petnomocnicy, prokurenci)

— Przygotowanie dokumentacji kontraktowej

— Kiedy wystarczy umowa ramowa niezobowigzujgca zamiast
zasadniczej?— réznice, cele, skutki

— Przestanki waznosci kontraktu

— Klauzule negocjacyjne — poufnos¢, wytgcznos$é, oferta i list
intencyjny, réznice i skutki, ryzyka
w zastosowaniu, preferowana tres¢

— Podpisywanie uméw

ELEKTRONICZNE FORMY UMOW — ZABEZPIECZENIA

PRAWNE

— Forma elektroniczna dokonywanej czynnosci prawnej

— Dopuszczalny zakres w umowach zawieranych w drodze
elektronicznej

— Elektroniczne oswiadczenie woli i jego znaczenie dla uznania
prawidtowosci umowy

OCHRONA INFORMACJI W SPOLCE KAPITALOWEJ

— Publikowanie informacji o spétce i jej dziataniach na stronie
internetowej

— Informacje prasowe o spoétce — prawne zabezpieczenia

— Dostep do informac;ji niejawnych

— Zachowanie tajemnicy stuzbowej

— Postepowanie z dokumentacjg tajng w spoétce

— Organizacji kontroli przestrzegania zasad ochrony informacji
niejawnych

OCHRONA WIZERUNKU ZARZADU - INSTRUMENTY

PRAWNE

— W jaki sposdb na poziomie Biura Zarzgdu mozna ochraniac
wizerunek cztonkéw zarzgdu?
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Adres
Langas Group
ul. Krakowskie Przedmiescie 79
00-079 Warszawa

www.langas.pl

@

langas@langas.pl
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Tel.: (22) 696 80 20
Fax.: (22) 826 85 05

PMSL

Wypeinij formularz zgtoszeniowy
i przeslij na numer fax: (22) 826 85 05

STANDARDY OBSLUGI
ORGANOW
SPO:EK KAPITALOWYCH

13 — 14 grudnia 2010 r.

KRAKOW
Hotel Qubus, ul. Nadwislanska 6

wysylajac zgtoszenie
do 7.12.2010r.

oszczedzasz 200 PLN -

cena do 7.12. 2010r.

[
[

1-870-PLN 1670 PLN

cena od 8.12. 2010r. 1 870 PLN

Korzystam z programu promocyjnego (podaj symbol)
(patrz , program promocyjny” ponizej)

PROGRAM PROMOCYJNY

(nie tgczymy promoc;ji)

A. Nocleg gratis przy zgtoszeniu 2 os. (dotyczy danego
szkolenia, pok. 2 0s. pomiedzy pierwszym a drugim dniem w
jednym z hoteli w centrum Krakowa)

B. Zgtos 3 os. a udziat czwartej bedzie darmowy

DODATKOWE INFORMACJE: tel.: (22) 696 80 23
Aby skorzysta¢ z programu nalezy wpisa¢ wybrany symbol,
powyzej ramki, we wskazanym miejscu

UWAGA:
liczba miejsc ograniczona — decyduje kolejnos¢ zgtoszen

Cena zawiera:

e uczestnictwo w szkoleniu

o materiaty, certyfikat

e obiady, poczestunek podczas przerw
* Cena nie zawiera noclegéw

Ptatno$¢ przelewem w terminie 7 dni od daty otrzymania
potwierdzenia zgtoszenia na konto Langas Group.

Alior Bank S.A. Nr R-ku:

91 2490 0005 0000 4500 9203 6414

Potwierdzenie zgloszenia
Po otrzymaniu formularza zgtoszeniowego przeslemy Panstwu
potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniu.

JUZ DzIS' CZEKAMY NA PANSTWA ZGLOSZENIE

Firma

Adres

Imie i nazwisko (1)

Stanowisko

Imie i nazwisko (2)

Stanowisko

Osoba do kontaktu (przed szkoleniem otrzyma na adres
e-mail informacje o szkoleniu: agende oraz mapke dojazdu)

Stanowisko

E-mail

Telefon/Fax (prosimy o podanie nr fax, na ktdry przed szkoleniem
przeslemy potwierdzenie udziatu w szkoleniu)

[ Tak, wyrazam zgode na przesyfanie ofert drogg
elektroniczng

Faktura

Q Oswiadczamy, ze jestesmy pfatnikami VAT nasz nr
NIP:
Upowazniamy firme Langas Group do wystawienia
faktury VAT bez naszego podpisu.

Q Oswiadczamy, ze nie jesteSmy ptatnikami VAT

W przypadku wycofania zgtoszenia w terminie pdzniejszym niz 14 dni
przed szkoleniem, uczestnik jest zobowigzany do pokrycia kosztéw w
wysokosci 50% wartosci zamowienia. W przypadku wycofania zgtoszenia
w terminie pdzniejszym niz 7 dni przed szkoleniem uczestnik jest
zobowigzany do pokrycia kosztow w wysokosci 100%  wartosci
zamowienia.

Odwotanie zgtoszenia musi by¢ dokonane w formie pisemnej. Mozliwe jest
zgtoszenie zastepstwa uczestnika inng osoba.

Organizator  zastrzega sobie prawo do zmiany trenerdw z przyczyn

niezaleznych od organizatora.




