W JEZYKU ANGIELSKIM

Jak tworzy¢, interpretowac,
pisac streszczenia kluczowych
dokumentoéw dotyczacych
obstugi organdéw spotki w jezyku
angielskim i na jezyk angielski?

WWW.LANGAS.PL

- Jakie sg zasady pisania notatek w jezyku angielskim
dotyczacych dokumentow korporacyjnych: protokotow
z posiedzen, uchwal, regulaminoéw, zarzadzen?

- Jak czytac ze zrozumieniem dokumenty korporacyjne
w jezyku angielskim z zawitym stownictwem prawnym?

- W jaki sposoéb sporzadzaé kluczowe dokumenty
korporacyjne w jezyku angielskim?

- Jak interpretowac¢ wazne klauzule w umowach spoétki,
uchwatach, protokotach?

- Niuanse prawne w stownictwie angielskim - jak ustrzec
sie bledéw w ttumaczeniu i interpretac;ji?

- Jak napisaé projekt uchwaty w jezyku angielskim, jak
zinterpretowac i przettumaczy¢?

- Dokumentacja spotki matki, corki w j. angielskim
- Petnomocnictwa spoétki w jezyku angielskim

- Umowy w jezyku angielskim — kluczowe stownictwo,
najwazniejsze zapisy, przykiady istotnych paragraféow

- Sprawozdanie finansowe w jezyku w angielskim,
najwazniejsze pozycje i ttumaczenie
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Wymagany poziom znajomosci jezyka angielskiego:
min. Intermediate

Metodologia: Szkolenie prowadzone gtéwnie w jezyku
angielskim — z elementami przektadu na jezyk polski

Cele szkolenia:

Podniesienie poziomu umiejetnosci dotyczacych
jezyka angielskiego w zakresie pisania i ttumaczenia
dokumentow korporacyjnych spoiki

— Pokazanie najczesciej popetnianych  btedow
jezykowych (putapek  jezykowych, kolokacji
jezykowych, archaizmoéw) i efektywnych rozwigzan
stosowanych przy  tlumaczeniu i pisaniu

dokumentow spoétki w jezyku angielskim
Przekazanie wiedzy w zakresie prawidtowego
ttumaczenia i  poslugiwania specjalistycznymi
prawniczymi wyrazeniami w jezyku angielskim

Korzysci dlugofalowe dla organizacji:

Podniesienie kompetencji os6b odpowiedzialnych za
prawidtowe przygotowanie dokumentacji spotki 1 jej
ttumaczenia w jezyku angielskim

Skrécenie czasu potrzebnego do prawidtowego
napisania i przettumaczenia dokumentacji korporacyjnej

Mozliwos¢  wprowadzenia  oszczednosci  poprzez
zmniejszenie liczby zlecen wysytanych do ttumaczenia
(biura ttumaczen)

Zmniejszenie kosztbw zwigzanych z popetnianymi
btedami w dokumentach spétki, opiséw do dokumentow i
sprawozdan z zebran zarzadu, rady nadzorczej w jezyku
angielskim, ponoszenia szkéd =z tytulu biednej
interpretacji informacji zawartych w dokumentach,
umowach, wprowadzania korekt, poprawek, wyjasnien
Zdobycie  umiejetnosci  szybkiego i  sprawnego
analizowania dokumentacji w jezyku angielskim oraz
przygotowywania sprawozdan i raportow dla zarzadu lub
obcojezycznych kontrahentow

Zachecamy do zapoznania sie ze szczeg6towg ofertg. W
przypadku jakichkolwiek  pytan prosimy o kontakt
telefoniczny z zespotem Langas Group pod numerem
telefonu (22) 696 80 20, lub za pomocg poczty
elektronicznej: szkolenia@langas.pl

Z powazaniem,
Barbara Zielinska
Kierownik Projektu

WWW.LANGAS.PL LANGAS@LANGAS.PL

Ekspert:

Matgorzata Cyganik

— Od ponad o$miu lat wspétpracuje z wieloma kancelariami
prawniczymi oraz firmami miedzynarodowymi w zakresie
ttumaczen specjalistycznych, w szczeg6lnosci z zakresu
tekstow prawniczych i finansowych.

— Doradca i ekspert spoétek kapitatowych w zakresie
tworzenia dokumentacji prawnej w jezyku angielskim

—0d 2002 r. na tamach Prawa Spéfek oraz Monitora
Prawnego opublikowata serie artykutow dotyczgcych
dokumentaciji korporacyjnej w jezyku angielskim

— Ukonczyta prace nad publikacjig Company Law -
podrecznikiem do nauki jezyka angielskiego prawniczego,
z gtbwnym naciskiem na prawo spétek, przedstawiajgcym
podstawowe roznice prawne pomiedzy polskim,

angielskim i amerykanskim prawem spétek

— Absolwentka  Interdyscyplinarnego  Podyplomowego
Studium  Ksztatlcenia Tlumaczy (jezyk angielski)
w Instytucie Lingwistyki Stosowanej na Uniwersytecie
Warszawskim oraz Filologii Hiszpanskiej
i Iberoamerykanskiej na Uniwersytecie Warszawskim.

— Absolwentka wielu kurséw, m.in. dla ttumaczy jezyka
angielskiego przy sadzie arbitrazowym we Wroctawiu,
posiada certyfikat ttumacza jezyka angielskiego, przy
Katedrze UNESCO w Krakowie.7

Szkolenie skierowane przede wszystkim do:

— pracownikéw organizacji odpowiedzialnych za tworzenie,
ttumaczenie, interpretacje dokumentacji

dla pracownikéw biura zarzadu, rady nadzorczej,
dziatéw prawnych

pracownikdbw zajmujgcych sie wspotpracg z firmami
zagranicznymi odpowiedzialnymi za dokumentacje,
umowy

dla oséb odpowiedzialnych za  przygotowanie
i interpretacje dokumentacji w jezyku angielskim dla
zarzadu, rady nadzorczej, whascicieli
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TERMINOLOGIA PRAWNICZA W JEZYKU ANGIELSKIM—
ZWIAZANA Z DOKUMENTACJA SPOLEK

Cel: zapoznanie sie z r6znicami pomiedzy jezykiem potocznym
(nieformalnym) a jezykiem prawa — moéwionym i pisanym;
zapoznanie sie z podstawowg terminologia niezbedng do
swobodnego poruszania sie w zakresie okreslonych dziatow
prawa; poznanie zasad stosowania stownictwa i wyrazen,
rozumienie specjalistycznych wyrazen

— Réznica pomiedzy jezykiem potocznym a jezykiem prawa
uzywanym w zakresie dokumentacji spotek

— Legalese — czyli jezyk prawa

— Podstawowa terminologia zwigzana z prawem cywilnym i
prawem handlowym

— Prawo cywilne: zobowigzania, prawo umow, prawo rzeczowe

— Prawo spotek handlowych: podziat spétek, powstanie —
niezbedna dokumentacja, wtadze spoétek, rozwigzanie

— Woyrazenia specjalistyczne

— €éwiczenie: Zmiana rejestru z potocznego na formalny;
rozumienie tekstu prawniczego w jezyku angielskim

PRAWNA DOKUMENTACJA KORPORACYJNA - ZASAD
PISANIA, TLUMACZENIA DOKUMENTOW | PISANIA
NOTATEK W JEZYKU ANGIELSKIM

Cel: poznanie zasad pisania i tlumaczenia dokumentéw
w jezyku angielskim; zapoznanie sie¢ z najwazniejszymi
dokumentami korporacyjnymi; czytanie ze zrozumieniem
i sporzadzanie podstawowych dokumentow

— Podstawowe zasady pisania i tumaczenia dokumentéw spotki
w jezyku angielskim
— Tilumaczenie i interpretacja kluczowych dokumentéw
korporacyjnych — praca na przyktadach
— Specjalistyczne wyrazenia dotyczgce dokumentacji spotki
— Powstanie i organizacja spétki — stownictwo i wyrazenia
Memorandum wspolnikéw/ akcjonariuszy
— Dokumentacja spotki matki, corki w j. angielskim :
— Umowa spétki z 0.0.
— Akt zalozycielski i statut spétki akcyjnej
— Akt notarialny
— Regulamin wiadz spdétki: zarzadu, rady
nadzorczej, walnego zgromadzenie/
zgromadzenia wspoélnikow
— KRS, ustanowienie i odwotanie prokury, - petnomocnictwo
odpowiedzialno$¢ cztonkdw wiadz spotek

UCHWALY WEADZ SPOLEK — PISANIE, TLUMACZENIE |
INTERPRETACJA W JEZYKU ANGIELSKIM

— Podstawowe zasady pisania i ttumaczenia

— Specjalistyczne wyrazenia zwigzane z uchwatami

— Projekty uchwat

— Uchwaly zarzadu

— Uchwaly rady nadzorczej

— Uchwaty walnego zgromadzenie/ zgromadzenia wspolnikow

PROTOKOL Z POSIEDZENIA - PISANIE, TLUMACZENIE,

INTERPRETACJA W JEZYKU ANGIELSKIM

— Podstawowe zasady pisania i ttumaczenia

— Specjalistyczne wyrazenia zwigzane z protokotem
i protokotowaniem

— Przykiady protokotéw w jezyku angielskim

— Streszczanie protokotu dla anglojezycznego wiasciciela

— Protokot z posiedzenia zarzadu

— Protokoét z posiedzenia rady nadzorczej

— Protokot z posiedzenia walnego zgromadzenie/ zgromadzenia
wspolnikow

— €wiczenie: Praca z tekstem — wyszukiwanie istotnych
informaciji, objasnianie treSci dokumentu, sporzgdzanie
protokotu

UMOWY W JEZYKU ANGIELSKIM — KLUCZOWE
SEOWNICTWO, NAJWAZNIEJSZE ZAPISY, PRZYKLADY
ISTOTNYCH PARAGRAFOW

Cel: nabycie umiejetnosci rozumienia i tworzenia umoéw

— Podstawowe zasady pisania i ttumaczenia

— Elementy uméw

— Najwazniejsze klauzule umowne

— Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

— Umowa sprzedazy — udziatow, towaréw
umowa o $wiadczenie ustug

— Umowa najmu i dzierzawy

— Umowy z pracownikami

— Umowa kredytu i pozyczki

- ¢€wiczenie: Praca z tekstem — rozumienie i interpretacja tresci
umowy; sporzadzanie umowy w jezyku angielskim

SPRAWOZDANIE FINANSOWE - FINANSOWA
DOKUMENTACJA KORPORACYJNA

Cel: zapoznanie sie z terminologig finansowa niezbedna do
zrozumienia i sporzadzenia dokumentacji finansowej w jezyku
angielskim

— wprowadzenie do terminologii finansowej
podstawowe terminy finansowe

— Jak tlumaczy¢ i czyta¢ kluczowe pozycje sprawozdan
finansowych

— sprawozdania finansowe i jego elementy: bilans, rachunek
zyskéw i strat, rachunek przeptywow pienieznych

— CWICZENIE: Uzupetnianie tresci sprawozdan finansowych
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Prosimy o wypetnienie formularza zgtoszeniowego

i przestanie na numer fax.: (22) 826 85 05 Firma

) Adres
DOKUMENTACJA SPOLEK KAPITALOWYCH

W JEZYKU ANGIELSKIM - TWORZENIE,
INTERPRETACJA, ANALIZA DOKUMENTOW SPOLKI

Imie i nazwisko (1)
31 marca — 1 kwietnia 2011 r.
Krakéw, Hotel Kossak,

Pl. Kossaka 1 Stanowisko

wysytajgc zgtoszenie
do 22.03.2011r.

oszczedzasz 200 PLN =

Imie i nazwisko (2)

Stanowisko
.03. ) 1870PLN 1670PLN -
L1 cena do 22.03.2011r Osoba do kontaktu (przed szkoleniem otrzyma na adres
e-mail informacje o szkoleniu: agende oraz mapke dojazdu)
[] cena od 23.03.2011r. 1870 PLN

Stanowisko

CENA ZAWIERA:

e uczestnictwo w szkoleniu dla 1 osoby e-mail
e materiaty szkoleniowe, zaswiadczenie ukonczenia szkolenia
e poczestunek podczas przerw
*cena nie zawiera noclegu Telefon/Fax

O Tak, wyrazam zgode na przesyfanie ofert drogg elektroniczng

Sposob ptatnosci
Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu jest przestanie do
organizatora zgtoszenia oraz dokonanie wptaty w terminie 7

: . . : . Faktura
dni od daty otrzymania potwierdzenia zgtoszenia na konto ] ,
Langas Group. a OsSwiadczamy, ze jesteSmy ptatnikami VAT nasz nr
NIP:

Upowazniamy firme Langas Group do wystawienia
faktury VAT bez naszego podpisu.
Alior Bank S.A. Nr R-ku: 91 2490 0005 0000 4500 9203 6414 D Oéwiadczamy, ze nie jesteémy ptatnikami VAT

NIP: 532-159-55-77 . . PP - .
W przypadku wycofania zgtoszenia w terminie p6zniejszym niz 14 dni

przed szkoleniem, uczestnik jest zobowigzany do pokrycia kosztéw
w wysokosSci 50% wartosci zamoéwienia. W przypadku wycofania

Potwierdzenie zgtoszenia zgtoszenia w terminie pdzniejszym niz 7 dni przed szkoleniem ,
Po otrzymaniu formularza zgtoszeniowego przeslemy Panstwu uczestnik jest zobowigzany do pokrycia kosztow w wysokosci 100%
potwierdzenie uczestnictwa w szkoleniu na adres e-mail wartoéci zaméwienia. Odwotanie zgtoszenia musi by¢ dokonane w
podany w formularz na ok. 10 dni przed szkoleniem. formie pisemnej. Mozliwe jest zgtoszenie zastepstwa uczestnika inng

osoba. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany eksperta
z przyczyn niezaleznych od organizatora.

Oswiadczam iz zostatem(am) upowazniony przez firme do podpisania
formularza.

Langas Group zastrzega sobie prawo do zmiany hotelu,
w ktorym odbedzie sie spotkanie (w obrebie tego samego
miasta).

podpis data i pieczec¢

JUZ DZIS CZEKAMY NA PANSTWA ZGLOSZENIE



